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GUIDE D'UTILISATION

Répondre aux Appels d'Offres sur la plateforme Proxi Légales

Création d’'un compte

Afin de pourvoir répondre a nos appels d'offres, vous
devez vous créer un compte.

Pour cela, cliquez sur “Créer un compte” et suivez les
étapes pour finaliser votre inscription.

Un mail de confirmation vous sera envoyé sur votre
boite mail afin de valider votre inscription.

PROX' ‘ france .
LEGALES o

ANNONCES DONNEES ESSENTIELLES ASSISTANCE OUTIL DE SIGNATURE QUISOMMESNOUS 7 CONTACTEZNOUS

P " — NI N

Q, Rechercher un appel d'offres

Je suis déja insarit :

Je suis un nouvel utilisateur :

Identifiant (adresse email)

Mot de passe Mot de pasce oublié ?

r Espace Acheteur Public +Détail
JR— FU—
Je suis déja insarit : Je suis déja inscrit :

Identifiant (adresse email} ‘ Identifiant (adresse email)

2 Connexion

Une fois votre inscription validée, vous devez vous
identifier afin d'avoir accés a votre espace candidat.

Je suis déja inscrit :
Identifiant (adresse email)

Mot de passe Mot de passe oublié # m
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Répondre aux Appels d'Offres sur la plateforme Proxi Légales

3 Consulter nos annonces

Une fois connecté, cliquez sur I'onglet “ANNONCES”
afin d'avoir acces a tous nos appels d'offres.

% PROXI @ iches

LEGALES .com
ACCUEIL DONNEES ESSENTIELLES ASSISTANCE QUTIL DE SIGNATURE QUI SOMMES-NOUS 7 CONTACTEZ-NQUS
x
Mon espace candidat K déconnexion

Mon espace de dématérialisation

-
S'entrainer a la réponse Ienahwmde
m

Mes informations Changer de mot de passe Profil de 'entreprise Liste des utilisateurs

% Rechercher un Appel d’'Offre

Vous pouvez effectuer une recherche en renseignant
les mots clés, I'organisme et le département dont vous
étes référent. Cela affineras votre recherche.

ANNONCES

Type davis I Tous les avis hd |
Type de marché [ Tous les types de marché v|
Date de publication entre | etie]

Afficher uniquement les marchés dématérialisés ()

Afficher les résultats
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Répondre aux Appels d'Offres sur la plateforme Proxi Légales

Répondre a I’Appel d’'Offre

Une fois la recherche affinée, vous étes redirigé vers
une sélection d'Appels d'Offres, a vous de vous
positionner sur celle qui vous concerne.

5.1 Cliquez sur “Répondre a la consultation”.

ANNONCES
Modifier votre recherche
Un résultat correspondant a votre recherche
Nombre de résultat(s) par page

FLANDRE OPALE HABITAT - MOE BOULOGNE SUR MER HP 1823 (AAPC)
Objet : HP 1823 - Mission de MOE - BOULOGNE SUR MER - de9 collectifs Télch: Favis
Type de procédure : Procédure adaptée ouverte Shger L avs
®
16 Décembre 2024 & 16:30 heures Flandre Opale Habitat

Date de publication :

Groupe Actiontogement
Date limite de reception des plis : Répondre a la
14 Janvier 2025 & 12:00 heures consultation D
Temps restant : 28 jours 19 heures 28 minutes 555 ——

Accéder aux
questions/réponses (0)
Publié sur :
RD

Un résultat correspondant 3 votre recherche

Nombre de résultat(s) par page

5.2 Cliquez sur “Sélectionner des fichiers”

~ ETAPE 1
Pour ajouter des documents a votre réponse veuillez sélectionner des fichiers ou glisser les dans le bloc dans chague enveloppe demandée par la collectivité,

Vous avez la possibilité de rajouter plusiers documents en méme temps (ctrl A)

) Nom du document Taille(Mo) Date d'envoi Signature Format de signature

Actualiser la vérification

- ez s dans a page
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Répondre aux Appels d'Offres sur la plateforme Proxi Légales

Répondre a I’Appel d’'Offre

5.3 La signature : si vous disposez d'une signature, vous
pouvez cliquer sur I'onglet “Signer et envoyer la sélection”.
Si vous ne disposez pas de signature, cliquez sur I'onglet
“Envoyer sans signer la sélection”.

~ ETAPE 2
Modalités d'utilisation de la signature électronique dans les marchés publics

A partir du ler octobre 2018, selon 'arrété du 12 awril 2018, les opérateurs économiques devront se doter d'une signature électronique avancée, basée sur un certificat qualifié, conforme au
réglement « eIDAS »

Les pieces qui doivent étre signées électroniguement sont celles indiguées par I'acheteur dans I'avis de marché ou les documents de la consultation.
La signature du dossier compressé ne vaut pas signature des piéces qu'il contient. 1l convient de signer individuellement chaque piéce nécessitant une signature

Les certificats de signature Slectronique, conformes au référentiel général de sécurité (RGS) en vigueur, sont commercialisés par des prestataires privés de certification référencées  l'adresse :
Cliquez i

Si vous ne disposez pas de signature, cliquez sur
“Confirmer”.

7 E1APE 2
Modalités d'utilisation de la sig

A partir du ler octobre 2018, selon

Envoyer sans signer la sélection rtificat qualifié, conforme au
réglement « eIDAS ».
a & Vous aller déposer des documents non signés par lintermédiaire de la plateforme. L'obligation de signature
Les piéces qui doivent étre signées 5 = P . y
o L 9 électronique des documents doit &tre définie par le donneur d'erdre dans le réglement de la consultation.
La signature du fer compressé La réglementation permet & un candidat d'utiliser I'sutil de signature de son choix & la condition que le

destinataire des documents puisse vérifier la validité des signatures électroniques présentées.

Les certificats de signature électrony — ication référencées a l'adresse :
e >

3

—

7 ETAPE3

6 Finaliserle dépot

Cliquez sur “J'ai lu et j'accepte les conditions générales
d’utilisation” puis sur “Finaliser mon dép6t”.
Vous recevrez une mail de confirmation.

~ ETAPE 3
Finalisation de votre dépdt

Pour formaliser votre dépdt et récupérer votre attestation de dépdt, veuillez cliquer sur le bouton « Finaliser mon dépdt =
Cette action entraine ;

» Le chiffrement des documents sur le serveur et le cachetage des enveloppes

o Lenvol d'une attestation de dépdt par mail 4 l'adresse associée & votre profil utilisateur

» La génération d'une preuve de dépdt disponible au format POF

Xai lu et j'accepte les conditions générales d'utilisation
Je souhaite télécharger une copie de mon dépét
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