
PROXI LÉGALES
LA NOUVELLE PLATEFROME POUR RÉPONDRE
À NOS APPELS D’OFFRES.

Guide d’utilisation
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1 Création d’un compte
Afin de pourvoir répondre à nos appels d’offres, vous
devez vous créer un compte. 
Pour cela, cliquez sur “Créer un compte” et suivez les
étapes pour finaliser votre inscription.

Un mail de confirmation vous sera envoyé sur votre
boîte mail afin de valider votre inscription.

2 Connexion
Une fois votre inscription validée, vous devez vous
identifier afin d’avoir accès à votre espace candidat.
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3 Consulter nos annonces
Une fois connecté, cliquez sur l’onglet “ANNONCES”
afin d’avoir accès à tous nos appels d’offres.

4 Rechercher un Appel d’Offre
Vous pouvez effectuer une recherche en renseignant
les mots clés, l’organisme et le département dont vous
êtes référent. Cela affineras votre recherche.
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5 Répondre à l’Appel d’Offre
Une fois la recherche affinée, vous êtes redirigé vers
une sélection d’Appels d’Offres, à vous de vous
positionner sur celle qui vous concerne.

5.1 Cliquez sur “Répondre à la consultation”. 
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5.2 Cliquez sur “Sélectionner des fichiers”
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5 Répondre à l’Appel d’Offre
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5.3 La signature : si vous disposez d’une signature, vous
pouvez cliquer sur l’onglet “Signer et envoyer la sélection”. 
Si vous ne disposez pas de signature, cliquez sur l’onglet
“Envoyer sans signer la sélection”.

Si vous ne disposez pas de signature, cliquez sur
“Confirmer”.

6 Finaliser le dépôt
Cliquez sur “J’ai lu et j’accepte les conditions générales
d’utilisation” puis sur “Finaliser mon dépôt”.
Vous recevrez une mail de confirmation.




